
[image: image1.emf]
муниципальное казённое общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 4» с. Кокшаровка 

Чугуевского района Приморского края

	ПРИНЯТО

педагогическим советом

от    29.03.2021   года

протокол   № 2
	УТВЕРЖДЕНО

и введено в действие

приказом от  14.04.2021 года

№ 72 – А


ПОЛОЖЕНИЕ  

о правилах приёма  обучающихся

муниципального  казённого общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 4» с. Кокшаровка, включая (отдельно) прием на обучение по дополнительным образовательным программам
I. Общие положения

1. Положение о порядке приёма обучающихся муниципального казённого общеобразовательного  учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 4» с. Кокшаровка Чугуевского района Приморского края (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:

 Конвенции  ООН о правах ребёнка, Декларации прав ребенка;

 Конституции Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

 Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»  № 124-ФЗ от 24.07. 1998 г. (с изменениями   от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ);

Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г.  № 273-ФЗ;

Приказа Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";

Устава  МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка.

2. Настоящее Положение устанавливает общие правила приёма в муниципальное  казённое   учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4» с. Кокшаровка Чугуевского района Приморского края (далее – МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка)  

3. Правила приема в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка обеспечивают прием всех граждан Российской Федерации, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, закрепленной за образовательной организацией, соответствующим распорядительным актом органа местного самоуправления (далее – закрепленная территория) на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка.
4. В приеме в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В этом случае родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в Управление образования администрации Чугуевского муниципального района.

5. При приеме в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.

6. Прием в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка на всех уровнях общего образования осуществляется бесплатно.
7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии
8. Прием в  МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). При приеме обучающихся на уровень среднего  общего образования для реализации программ профильного обучения, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся, предусматриваются механизмы выявления склонностей детей к профильной подготовке по соответствующим учебным предметам.
9. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

10. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка подаются одним из следующих способов:

лично в общеобразовательную организацию;

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет;

с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

11. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;

дата рождения ребенка или поступающего;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

Примерная форма заявления размещается МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  на информационном стенде и на официальном сайте школы  в сети "Интернет".

12. Для приема в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использовании права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные или неполнородные брат и (или) сестра);
копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;
СНИЛС ребенка;

ИНН ребенка (при наличии);

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в школе на время обучения ребенка в личном деле обучающегося.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

13. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления, о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов.
Расписка заверяется подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием документов и заявлений о приеме на обучение.
14.  При приеме обучающихся администрация МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми школой, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) с данными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) обучающихся фиксируют свое согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
15. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

16. Руководитель МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, 
17. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).
II. Приём обучающихся на уровень начального общего образования в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка:
18. МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет информацию:

о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта органа местного самоуправления о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района;

о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.

19.  Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка для детей, проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Образовательная организация, закончив прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, может осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.

20. Получение начального общего образования в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте
21. Комплектование 1-х классов в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  определяется потребностью населения,  проживающих на закрепленной территории с учетом условий, созданных для осуществления образовательного процесса, требований санитарно-эпидемиологических правил и нормативов  и существующих нормативов финансирования.        

22.  При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  в соответствии с законодательством Российской Федерации  и нормативными правовыми актами.

23. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка  заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

III. Приём обучающихся на уровень основного общего образования   в  МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка:
24. Обучающиеся, освоившие общеобразовательные программы начального общего образования в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка, переводятся на уровень основного общего образования.

25. Перевод обучающихся в следующий класс осуществляется по решению Педагогического совета школы.
IV. Приём обучающихся на уровень среднего  общего образования  в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка:
26.  На уровень среднего общего образования принимаются учащиеся, прошедшие итоговую аттестацию за курс основной школы.

27.  При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании государственного  образца. Прием обучающихся   на уровень среднего общего образования осуществляется  по личному заявлению родителей (законных представителей) обучающегося или поступающего.

28. Комплектование десятого класса проводится школой  с соблюдением принципов общедоступности и бесплатности получения всеми гражданами среднего общего образования.

29. Прием заявлений в 10-ый класс начинается после получения обучающимися аттестатов об основном общем образовании.

 30. Зачисление обучающегося, окончившего уровень основного общего образования в МКОУ СОШ № 4 с. Кокшаровка или другой образовательной организации, оформляется приказом директора школы и доводится до сведения  обучающегося и его родителей (законных представителей).
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